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Grupp-, klass-, och elevlistor
Denna instruktion beskriver hur du som ldrare kan generera anvéndbara listor fér olika behov under
“Elevlista”.

1. Gatill Elevlista i vanstermenyn.

Har har du som larare ett antal snabbval i form av de grupper och klasser som du ar kopplad
till. Du kan givetvis ocksa gora ytterligare s6kningar genom att anvanda urvalsfunktionen till
hoger.

2. Klickar du pa en grupp eller klass i snabbvalet sa visas automatiskt adresslista, da detta ar
forvalt under ”Listtyp”.

Snabbval Urval
Fil
Grupper Klasser hortyp
Klass -
| Ke Kemi7A | TA 7A
Klasser
| Ke Kemi7B 8A Valj en eller flera -

Fy  Eysiksa | 8B 88 Listtyp
Adresslista -
| Bi iologi 8A | 9A oA

3. Under filtertyp kan du vélja mellan féljande alternativ:

Urval

Filtertyp

Klass -

T

Klass

Grupp

Mentor ‘
Elevkategori

==

(forts ndsta sida)
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Beroende av valet under "filtertyp” far du sedan fram nasta urvalsmajlighet:

a) Om du viljer Klass, sa kan du sedan vilja den aktuella klassen i det andra urvalet (vars
rubrik andras till Klasser)

b) Om du véljer Grupp, sa kan du sedan valja den aktuella undervisningsgruppen i det andra
urvalet (vars rubrik dndras till Undervisningsgrupper)

c¢) Om du véljer Mentor, sa kan du sedan vilja att soka fram de aktuella mentorseleverna
férvald lérare i det andra urvalet (vars rubrik andras till Mentorselever)

d) Om du viéljer Elevkategori sa kan du i det andra urvalet (vars rubrik dndras till
Elevkategorier) se de elevkategorier som skolan valt att registrera i Quiculum, vilket kan
vara allt ifran medlemskap i Elevrad, att foto ej far visas pa hemsida, eller information om
specialkost.

Baserat pa dessa urval kan du sedan under ”Listtyp” fa fram en mangd listor:

Listtyp

Adresslista ~

Y || ‘x‘

Omdéme och narvaro

. Omdéme per amne/kurs
Detaljerad narvaro
Adresslista
Veckolista
Manadslista
Linjerad
Gymnasiearbetslista
Kontakt vardnadshavare
Bilder

F, - och provning

Senast aktiv

Exempel 1: Adresslista for klass 6B

Adresslista - Klass: 6B 19 elever [ Exporteraexcel =
Efternamn 1| Férnamn 1] Klass | Studievagskod f| Adress 1] Telefon 1l E-post 1]
Albinsson Joel 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Andersson Melina 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Berggren Rasmus 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Bjork Tim 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Brollén Allan 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Fredriksson  Frans 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00

Hallberg Mirre 6B Exempelvagen 1, 753 30 UPPSALA 018-430 09 00, 018-430 09 00 linn@cogit.se

(forts ndista sida)
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Exempel 2:

e)

f)

g)

h)

Admin

Larare @

Grundskola

Gymnasium |
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Grupperad lista for flera undervisningsgrupper i Bild ak 9.

Om du vill se flera grupper kan du vélja att bocka i “grupperad lista”, da visas grupperna
och eleverna per grupp.

Du kan dndra visningsalternativen under rubriken ”Visningsalternativ” for att fa med

ytterligare information pa listan.

Vill du exportera listan till Excel, klicka da p

°

a "Exportera Excel”.

Vill du skriva ut listan klickar du pa symbolen for skriv-ut.

Adresslista - Grupp: Bild 9A, Bild 9B, Bild 9C

Bild 9A - Bild 7-8 (GRGRBIL01) - Maria Jonsson (MaJo)

2R elever pEgoneraexcel | & Unval

Filtertyp

Efternamn ] Férmamn [| Klass 1]

Abrahamsen Abdal Qadir 9A Grupp -
Arvidsson Ellen 9A -

Bjorkiund Saga 8A Under i

Blomgyist Tilde A Bild 9A, Bild 9B, Bild 3C -
Claesson Sofia 9A

Eliasson David 9A Listtyp

Holmberg Lovisa LY

Lundstrém Ludvig 9A T
Lofgren Isabelle 9A

Martensson Rasmus 9A @ a
Nordstrsm Adam 9A

Nykvamn Tilda 9A

Palsson Sebastian 9A L B

Soderberg Emelie A Visningsalternativ

Viklund Carl 9A

Bild 9B - Bild 7-9 (GRGREIL01) - Maria Jonsson (MaJo), Mikael Bonde (MIKBON) .

Efternamn | Fomamn 1| Klass 11 sild

Abrahamsson Ida 98 Personnummer

Ahmed Emma 9B «| Efternamn

Dahlbery Elin 9B

B Wima % W Fomannn

Ekslrom Edvin 9B ¥ Klass

Hellstrsm Hanna 98 Studievagskod

Hermansson Joel 9B Adress

Holmgren Nasim 9B

Lund Hampus 98 Telefon

Nordin Max 9B E-post

Sjégren Linnéa 9B Mentorer

Strom Liam 9B

Exempel 3: Sammanstallning 6ver antal omddémen i de olika kategorierna och narvaro for 9B (for det
datumintervall som visas i rubriken)

Omdome och nérvaro - Klass: 9A - 2018-12-13 till 2019-05-13

14 elever @ exponeraexcel | & Urval

Efternamn 1| Fomamn {] Kiass 11 - . Total franvaro (%) Ogiltig franvaro (%)  Filtertyp

Abrahamsen Abdal Gadir 9A T 1 0 142 14.2 Kiass -
Arvidsson Eilen 9A 2 3 6 0 o0 4456 154

Blomqvist Tide 9A 1 4 3 0 o 106 106 || kiasser

Claesson Sofia 9A 4 1 1 0 0 246 0

Ellasson David 9A 1 3 2 0 0 43 43 8A >
Holmberg Lovisa 9A 1 2 1 0 o 14.9 0

Lundstrém Ludvig 9A 1 & 1 0 0 10.6 0  Listtyp

Lofgren Isabelle 9A 0o 4 o0 o o 0 0 i CehrBraea .
Martensson Rasmus 9A 0o 3 o0 1 0 0 0

Nordstrém Adam 9A [ 3 o 0 o 0 o

Nykvarn Tiida 9A 0 2 1 0 o 0 0 B
Palsson Sebastlan 9A 0 2 1 0 0 0 0

Sbderberg Emelie 9A 0o 2 1 oo o 0

Viklund Carl 9A o 2 1 0o 184 184

Visningsalternativ

Alla exempelnamn i Quiculum dr fiktiva.
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Exempel 4: Omdome per elev och &mne/kurs i klass 8B

Omddme per &mne/kurs - Klass: 8B 18elever g ypyal
Efternamn | Férnamn ] Klassfl Bl Bi En Fy Ge Hkk Hi Idh Ke Ma Mu Re Sh SI Sv Tk Sva Filtertyp
Ali Tarik 8B

Klass -
Bergman Alice 8B
Bjork Ebba 8B Klasser
Bromark Pontus 8B 8B .
Danielsson Axel 8B
Eklund Albin 8B Listtyp
Engstrom Gustav 88 Omdéme per amne/kurs -
Forsberg Elias 8B
Fransson Sara 8B |¥| Grupperad, &mne per kolumn
Gunnarsson Ella 8B
Holm Matilda 8B
Hakansson Elsa 88 Visningsalternativ
Isaksson Emilia 8B
Lundin Jonathan 8B Elev
Manfredsson Lisa 8B O silg
Niklasson Mia 8B
Samuelsson Moa 8B W Per
Wallin Fugo ) & Edternamn
Wikstrém Amanda 88 I Fornamn

¥/ Klass
< " [ studievagskod

) Adress

Notera att du i vyn kan féra muspekaren over fargmarkeringarna for att ta del av

omddémeskommentarerna:

Engstrom Gustav 8B
Forsherg Elias 8B
Fransson Sara 8B
Gunnarsson Ella =

Holm Matigd oid 79

Hakansson Elsa Godtagbara kunskaper

Isaksson Emilia Ett bra satt att bli battre pa det &r att du/jag...
Lundin Jonathan 8B

Manfredsson Lisa 8B

(Forts néista sida)
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Utdver exemplen ovan kan Elevlista vara ett stéd for att ta fram:

- Information om ”Detaljerad nadrvaro” — Elevers narvaro per lektionstillfalle under en angiven
period

- Kontaktlistor till vardnadshavare

- Gymnasiearbetslista — dar ldrarna kan ange information om gymnasiearbete for flera elever i
en grupp/klass.

- Bilder — Elevernas profilbilder fran elevkortet listas

- F,-och prévning

- Senast aktiv - Antal inloggningar for eleverna och den senaste inloggningen

Elevlista innehaller mallar som kan skrivas ut och anvandas till olika andamal:

- Veckolista — Lista med elevnamn och veckodagarna
- Manadslista — Lista med elevernas namn och antalet dagar i manaden
- Linjerad — Lista med elevernas namn linjerat
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